NORMAS PARA PRESENTACION DE TEXTOS CON DESTINO
A LOS CONGRESOS DE LA ASOCIACION DE ARCHIVEROS
DE LA IGLESIA EN ESPANA

(Publicacion en Memoria Ecclesiae)

1. El texto de las Ponencias y Comunicaciones se presentara en CD.-DVD., acompanando el texto impreso.

2. Con el fin de facilitar las ulteriores tareas de la maquetacion de los textos, rogamos encarecidamente que utilice
el menor nimero posible de indicaciones en la presentacion del original de su colaboracion, ateniéndose a las
siguientes recomendaciones:

a) El texto serd compuesto en redonda (cuerpo 10) y las palabras a destacar escribanse en cursiva (nunca
subrayadas) o en negrita.

b) El texto se compondré seguido, excepto en el punto y aparte. Después del punto y aparte, no se hara
sangrado, sino que se saltara simplemente un espacio.

¢) En los subtitulos o titulillos internos pueden utilizarse correlaciones de letras minfisculas o mayasculas
(a,b,c...0A,B,C..), 0 de nimeros romanos o arabigos (I, II, III... 6 1, 2, 3...).

d) Las notas y la bibliografia se presentaran usando en cada caso el mismo tipo de letra (cursiva, negrita,
mayasculas, versales, minQisculas), irdn con hoja aparte debidamente ordenadas y correlacionadas con
exactitud con las llamadas. La colocacion a pie de pagina sera realizada por el maquetador.

3. Las referencias bibliograficas deberan ajustarse a las siguientes pautas:

a) El nombre y apellidos del autor deberan ir en versales (V. RAMOS).

b) En las citas bibliograficas, el nombre del autor precedera, en abreviatura al apellido (M. LOPEZ
GONZALE?Z), separados ambos del titulo por una coma. En las relaciones de Bibliografia, se expresaran por
orden riguroso de apellidos, posponiendo la inicial o iniciales al nombre propio (ALVARO MARTINEZ,
M.). Utilicese AA.V V. para obras colectivas.

¢) En las citas, los titulos de los articulos de revistas o capitulos internos de libros se expresaran entre
comillas. L.os nombres de revistas o titulos de libros se expresaran siempre en cursiva (nunca en negrita).
Después de los titulos de revista debidamente expresados (reservar las siglas Gnicamente para las muy
conocidas) se pondra siempre el tomo (en nimeros romanos) y aho correspondiente entre paréntesis, seguido
de la pagina o paginas. Ejemplo: Memoria Ecclesiae 11 (1991) 17-24.

d) Utilizar p. (pagina), pp. (paginas); s. (siguiente), ss. (siguientes), v. (vide), cf. (confer), o.c., (obra citada),
a.c., (articulo citado), l.c., (lugar citado), ms. (manuscrito), mss. (manuscritos), perg. (pergamino), ib.
(ibidem), c. (capitulo), cc. (capitulos); cod. (cddice), codd. (coddices), f. (folio), ff. (folios), n. (nimero), nn.
(ntimeros), v (verso), 1. (recto), v. (versiculo).

e) Los nimeros de las notas y de las llamadas se escribiran volados (nunca entre paréntesis). En textos
facilmente asequibles se dara simplemente citacion (Lc 15,17), sin necesidad de desarrollar el texto, salvo
que se considere totalmente imprescindible.

f) Entre el lugar de edicion y la fecha de edicion no se pondra coma (Madrid 1917), salvo que se haga figurar
el editor entre ambos conceptos (Paris, Les Belles Lettres, 1985). Si no aparece indicacion de lugar o fecha,
exprésese s.1. 0 s.f.

g) Si fuese preciso utilizar palabras griegas hagase en la transcripcion cientifica admitida. Debe extremarse
el cuidado con los nombres y apellidos extranjeros asi como en palabras o frases en idioma distinto del
espanol. En las transcripciones de textos latinos, se procurara especial meticulosidad en la lectura. Evitese
en lo posible el (sic), salvo en casos obviamente necesarios.

h) En general, debe evitarse la prolijidad enumerativa de lineas sucesivas con puntos y aparte. Un principio
de ahorro en el niimero de lineas redunda en el de paginas y éste es un ahorro posible en el volumen, por lo
que se evitara ser prodigos en espaciaduras evitables.

i) En la publicacion, las bibliografias complexivas y los apéndices apareceran siempre en letra de menor tipo
similar al de las notas.

J) En las correciones de primeras pruebas se evitaran las introducciones de textos muy amplios que puedan
alterar el maquetado de conjunto.

k) Para las abreviaturas de los nombres de los Libros de la Biblia, utilizar las que ofrece en su comienzo la
Biblia de Jerusalén y solamente éstas. (Véase al dorso)
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